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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 5 tahun 2014 tentang ASN

. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen PNS

. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang
Disiplin PNS

. Peraturan Menteri PanRB Nomor 37 Tahun 2012
Tentang Pedoman Umum Penanganan Benturan
Kepentingan

. Peraturan Kepala BKN Nomor 21 Tahun 2010
Tentang pelaksanaan PP 53 Tahun 2010

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 119 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Dinas Perindustrian,
Perdagangan, Koperasi Usaha Kecil dan Menengah
Kabupaten Kebumen.

1. Terampil mengoperasikan
laptop/komputer

2. Teliti dan tekun

Komunikatif

4. Memahami pedoman penangan
benturan kepentingan

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

. Pengelolaan Surat Masuk
. Pengelolaan Surat Keluiar

Komputer dan Kelengkapannya
Jaringan Internet

Printer

ATK

N

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

. Melakukan pemetaan terhadap potensi benturan
kepentingan harus berdasar risk assessment agar
bisa dipetakan Tingkat keparahan potensi benturan
kepentingan yang ada dan membantu dalam
Menyusun prioritas penanganannya.

1. Surat edaran, disposisi

2. Agenda surat masuk

3. Pemetaan potensi benturan
kepentingan




Rekomendasi tindak lanjut terhadap permasalahan
benturan kepentingan berdasarkan potensi dampak
yang dihasilkan




FLOWCHART PENGENDALIAN GRATIFIKASI
DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN, KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH KABUPATEN KEBUMEN

MUTU BAKU
No KEGIATAN Kasubbagian
_umsum_o_.m umum dan .xm_um_m \ Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Kepegawaian ; Disdukcapil
kepegawaian
1 Mulai A v
: . e . ATK s
2 | Melakukan persiapan kegiatan sosialisasi kebijakan . Komputer Undangan Materi
penanganan benturan kepentingan di lingkungan Printer sosialisasi bahan
Disdukcapil HP diskusi
N N . ATK
3 | Mensosialilasikan kebijakan terkait penanganan Komputer Penanganan
benturan kepentingan kepada seluruh jajaran > Printer benturan kepentingan
Disdukcapil HP SK TIM
4 M . . ; ATK )
emetakan potensi benturan kepentingan di m Komputer Data potensi benturan
lingkunang Disdukcapil Printer kepentingan
5 | Menerima laporan benturan kepentingan yang Laporan Rekap Laporan
dilengkapi dengan dokumen yang diperlukan dalam
penanganan benturan kepentingan dari unit bagian
6 | Melakukan pengawasan dan pengendalian kepada SK Tim L.aporan
seluruh jajaran di Disdukcapil yang berpotensi >
memiliki benturan kepentingan _
7 | Menyampaikan laporan dan hasil penanganan Laporan Tanda terima

benturang kepentingan ke Inspektorat




KEGIATAN

MUTU BAKU

Mengarsip dokumen penanganan benturan
kepentingan

Bdnaiatate Kasubbagian _Kepala
9 umum dan Disperindag | Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Kepegawaian :
kepegawaian KUKM
D <« Laporan Arsip
Kebumen, 1 Agustus 2024
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